
智控学院期末线上考试流程须知
一、线上考试设备及考试环境要求

在线考试使用超星学习通 APP 和腾讯会议进行，其中超星学习通 APP用于试题收发及答卷

提交，腾讯会议用于在线监考，腾讯会议线上考场每场安排考生小于 30人。

采用线上超星平台进行考试，学生全程采用手机进行答题操作。

二、准备工作

1. 与课程任课教师联系，确认加入超星学习通平台线上考试班级（用于线上考试试题收取和

提交），加好微信（用于发放线上考场腾讯会议码，以及在紧急情况下保持联系）。

2. 设备准备

 准备一台电脑/平板（带摄像头），并下载安装好腾讯会议软件。

 准备一部手机，下载好超星学习通 APP。

 学生须确保考试期间设备电量充足、网络连接正常；须关闭移动设备通话、音乐、闹钟、

提示音等可能影响正常考试的应用程序。

 设置手机为“免打扰”模式，以避免考试期间有电话打入切屏。

3. 场地准备

请准备一处比较独立的空间用于考试，考试空间应是明亮安静的房间，无其他人员进入，具

有良好网络条件。考试期间不能与无关人员交流，遵守考试纪律。

三、考试流程

1. 考试开始前 20分钟，考生按要求及时进入腾讯会议“线上考场”，调试好设备并准备好所需

工具。进入线上考场时将“您的名称”设置为学号+姓名。（如：20181119234李四）；

2. 进入“线上考场”后请抓紧时间调整摄像头位置，确保摄像头可以拍摄到考生正面及桌面；

腾讯会议线上考场中向监考老师出示学生证或身份证及四周环境。*考试过程中需全程打开摄像头

3. 调试好设备后请考生安静候考，候考过程中请保持安静，不可随意走动。

4. 考试开始前 10分钟超星学习通平台考试系统开放，考生通过手机端进入超星学习通 APP，

人脸识别签到，登陆系统可下载领取试卷，考试开始时间到后开始答题。

5. 选择题、填充题、是非题等直接手机上完成。简答题、计算题和分析题等其他题型考生需

提前准备答题纸/白纸，手写完成答题。完成一题签名后拍照上传一题，考生应保证拍照清晰，否

则影响阅卷的，由考生负责。

6. 答题结束后，在超星平台完成上传进行试卷提交。提前完成考试的学生，请对准摄像头举

手示意，得到监考老师确认和许可后，方可退出“线上考场”；

7. 考试结束时间到后考生立即结束答题，超星平台考试系统关闭，不能再提交答卷。考生在

监考主考老师允许后，方可关闭摄像头并离开腾讯会议考场。



四、其他注意事项

1．线上考场腾讯会议软件请预先安装在设备上，教师端使用腾讯会议监考并录屏，全程录制

视频保存（可采用腾讯会议录制、EV录屏软件或 QQ录屏）。

2．每场考试腾讯会议线上考场需截屏留档。

3．考试所需其它材料：有效证件（学生证或身份证），答题纸/白纸。

4．考试过程监控：

（1）开始答题后，考试全程录像，考生不得随意离开座位和视频监考范围，如有特殊需要离

开座位请举手向监考老师示意。

（2）考试过程中，监考老师将不定时抓拍腾讯会议作答界面作为线上考试存档依据。考试过

程中频繁、长时间进行屏幕切换或无法识别到人脸等情况均视为考试违规。*考试过程中，除考生

外的其他人员一律不可进入摄像头画面、不可讲话或提醒，否则将视情节严重按作弊或违纪处理。

（3）考试过程中，监考老师通过超星平台的“在线监考”功能【考试过程中抓拍监控和考试过

程中切屏控制及只允许学习通 APP考试】，后台记录各项数据。考试开始到结束期间，手机切屏

次数应少于 3 次，且每次切屏不得长于 10 秒，否则系统将限制答题，自动交卷。考试期间不得用

其他电子设备显示与考试无关的内容，附近不得放有书写的纸质材料，一旦发现一律按照作弊处

理。（开卷形式不受该限制）。

（4）考试过程中如果遇到断网等紧急情况，考生必须在 5分钟内与监考老师微信取得联系，

视具体情况解决问题。

5．期末考试期间原则上不准请假。因身体或其他原因确实不能参加考核的学生。须在考核前

持相关证明以书面形式向学生所在学院申请缓考，特殊原因不能提前申请缓考者必须在考试后三

个工作日内递交缓考申请及证明材料，经学部（院）同意、教务处备案后可以参加缓考且只限一

次，考核成绩作为课程总评成绩。公共选修课和实践类课程没有缓考。

6．学生无故缺考，课程成绩作“0”分处理，成绩单上注明“缺考”字样，不得参加该课程重新

考试。

7．坚守诚信原则，学生本人全程独立完成考试。考生须抄写诚信承诺书，签名后拍照上传超

星系统。考试过程中需严格遵守考试纪律，听从监考老师安排，不得有任何妨碍考试的行为。如

发现任何违反规则和纪律的行为，取消成绩并视情节严重按作弊或违纪处理。
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